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DECRETO N° 0633, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2025.

REGULAMENTA O  PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO FISCAL NO AMBITO DO
MUNICiPIO DE TIMON E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TIMON, Estado do Maranhdo, no uso das
atribuicbes que |he confere a Lei Organica do Municipio, regulamenta a Lei
Complementar Municipal n°® 025, de 17 de dezembro de 2013 — Cédigo Tributario do
Municipio, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o Procedimento
Administrativo Fiscal no ambito do Municipio de Timon — MA,

DECRETA:

CAPITULO |
DO INiICIO DO PROCEDIMENTO FISCAL

Art. 1°. O procedimento fiscal considera-se iniciado com a ciéncia do
sujeito passivo em Termo de Inicio. O inicio do procedimento fiscal exclui a
espontaneidade da iniciativa do sujeito passivo em relacao aos atos anteriores, com a
lavratura do Termo de Inicio de Acdo Fiscal ou do Termo de Intimagdo, para apresentar
documentos fiscais ou nao fiscais, de interesse da Fazenda Publica Municipal.

§1°. A autoridade administrativa lavrara os termos necessarios para que se
documente o inicio do procedimento, fixando, obrigatoriamente e sob pena de
nulidade, o prazo maximo para conclusao da fiscalizacao.

§3°. A fiscalizacdo sera exercida sobre todas as pessoas sujeitas a
cumprimento de obrigag¢des tributarias, inclusive aquelas imunes ou isentas.

Art.2°. O procedimento do Auditor ou do Agente Fiscal Tributario
compreende o conjunto dos seguintes atos e formalidades:

§1°. Sdo atos de competéncia do Auditor ou do agente Fiscal Tributario:
| - Apreensao;

Il - Interdicao;

lll - Inspecao;

IV - Diligéncia;

V - Plantao;

VI - Arbitramento;
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VII - Estimativa;

VIII - Solicitagao de depoimento;

IX - Autuacao;

X - Incluir contribuinte no Regime Especial de Fiscalizacao.

§ 2°. Sdo formalidades de competéncia do Auditor ou do agente Fiscal
Tributario:

|- Termo de Inicio de Acao Fiscal;

lI- Termo de Intimacao de Acao Fiscal;

lll- Termo de Recebimento de Documento;
IV- Termo de Devolucao de Documentos;
V- Termo de Apreensao de Documentos
VI- Relatério de Andamento da Acao Fiscal;
VII- Mapa de Apuracao;

VIII- Auto de Infracao;

IX- Notificacao Preliminar de Débito;

X- Termo de Encerramento da Acao Fiscal;
XlI- Termo de Sujeicao a Regime Especial de Fiscalizagao.

SECAO |
DA APREENSAO

Art.3°. A Autoridade Fiscal apreendera bens e documentos, inclusive
objetos e mercadorias, méveis ou nao, livros, notas e quaisquer outros papéis, fiscais ou
nao fiscais, desde que constituam prova material de infracdo a legislagdo tributaria.

Paragrafo Unico. Havendo prova, ou fundada suspeita, de que os bens e
documentos se encontram em residéncia particular ou lugar utilizado como moradia,
serao promovidas a busca e apreensao judiciais, sem prejuizo de medidas necessarias
para evitar a remocao clandestina.

Art. 4°. Os documentos apreendidos poderdo, a requerimento do
autuado, ser-lhe devolvidos, ficando no processo cépia do inteiro teor ou da parte que
deva fazer prova, caso o original ndo seja indispensavel a esse fim.

Art. 5°. As coisas apreendidas serdo restituidas, a requerimento, mediante
depdsito das quantias exigiveis, cuja importancia sera arbitrada pela autoridade
competente, ficando retidas, até decisao final, os espécimes necessarios a prova.

Paragrafo uUnico. As quantias exigiveis serdo arbitradas, levando-se em
conta os custos da apreensdo, transporte e depésito.
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Art. 6°. Se o autuado nao preencher os requisitos das exigéncias legais
para liberacao dos bens apreendidos, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data
da apreensao, serdo os bens levados a hasta publica ou leilao.

§1°. Quando a apreensdo recair em bens de facil deterioracdo, a hasta
publica podera realizar-se a partir do préprio dia da apreensao.

§2°. Apurando-se, na venda, importancia superior aos tributos, multas,
acréscimos e demais custos resultantes da apreensdo e da realizacdo da hasta publica
ou leildo, sera o autuado notificado, no prazo de 5 (cinco) dias, para receber o
excedente, se ja nao houver comparecido para fazé-lo.

§3°. Prescreve em 90 (noventa) dias o direito de retirar o saldo dos bens
levados a hasta publica ou leildo.

§ 4°. Decorrido o prazo prescricional, o saldo sera convertido em renda
eventual.

Art. 7°. Nao havendo licitante, os bens apreendidos de facil deterioracao
ou de diminuto valor serao destinados, pelo Prefeito(a), a instituicdes de caridade.

Paragrafo unico. Aos demais bens, apds 60 (sessenta) dias, a
administracao dara destino que julgar conveniente.

Art. 8°. A hasta publica ou leildo serdo anunciados com antecedéncia de
10 (dez) dias, através de edital afixado em lugar publico e veiculado no 6rgao oficial e,
se conveniente, em jornal de grande circulagao.

Paragrafo Unico. Os bens levados a hasta publica ou leildo serdo
escriturados em livros proprios, mencionando-se as suas identificagdes, avaliagdes e os
precos de arrematacao.

SECAO I
DO ARBITRAMENTO

Art. 9°. Quando o calculo do tributo tenha por base, ou tome em
consideracdao o valor ou o preco de bens, direitos, servicos ou atos juridicos, a
autoridade lancadora arbitrara aquele valor ou preco, sempre que sejam omissos ou
que nao merecam fé as declaracdes ou os esclarecimentos prestados, ou os
documentos expedidos pelo sujeito passivo ou pelo terceiro legalmente obrigado,
ressalvado, em caso de contestacao, avaliagdo contraditéria, administrativa ou judicial.

Art. 10. E facultado ainda & Fazenda Municipal o arbitramento de bases
tributarias, quando ocorrer sonegagdo cujo montante nao se possa conhecer
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exatamente ou em decorréncia de ocorréncia de fato que impossibilite a obtencao de
dados exatos ou dos elementos necessarios a fixacdo da base de calculo ou aliquota do
tributo.

Art. 11. A Autoridade Fiscal arbitrara, sem prejuizo das penalidades
cabiveis, a base de calculo, quando:

l. Quanto ao ISSQN:

a) Nao puder ser conhecido o valor efetivo do preco do servico ou da
venda, inclusive nos casos de perda, extravio ou inutilizagdo de documentos fiscais;

b) Os registros fiscais ou contabeis, bem como as declaragbes ou
documentos exibidos pelo sujeito passivo ou pelo terceiro obrigado, por serem
insuficientes, omissos, inverossimeis ou falsos, ndo merecerem fe;

c) O contribuinte ou responsavel, apos regularmente intimado, recusar-se
a exibir a fiscalizacdo os elementos necessarios a comprovacao do valor dos servigos
prestados;

d) Existirem atos qualificados em lei como crimes ou contravengoes,
mesmo sem essa qualificacao, forem praticados com dolo, fraude ou simulacao, atos
esses evidenciados pelo exame de declaracbes ou documentos fiscais ou contabeis
exibidos pelo contribuinte, ou por qualquer outro meio direto ou indireto de verificacao;

e) Ocorrer pratica de subfaturamento ou contratacdo de servicos por
valores abaixo dos pregos de mercado;

f) Houver flagrante insuficiéncia de imposto pago em face do volume dos
servicos prestados;

g) Tiver servicos prestados sem a determinacdo do preco ou,
reiteradamente, a titulo de cortesia;

h) For apurado o exercicio de qualquer atividade que constitua fato
gerador do imposto, sem se encontrar o sujeito passivo devidamente inscrito no
Cadastro de Atividades Econdmicas.

ll. Quanto ao IPTU:

a) Coleta de dados necessarios a fixacdo do valor venal do imovel for
impedida ou dificultada pelo contribuinte;

b) Os imodveis se encontrarem fechados e os proprietarios ndo forem
encontrados.

lll. Quanto ao ITBI, ndo concordar com o valor declarado pelo sujeito
passivo.

Art. 12. O arbitramento sera elaborado tomando-se como base:

| - Relativamente ao ISSQN:
a) O valor da matéria-prima, insumo, combustivel, energia elétrica e outros
materiais consumidos e aplicados na execucao dos servicos;
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b) Ordenados, salarios, retiradas pro-labore, honorarios, comissdes e
gratificacbes de empregados, socios, titulares ou prepostos;

c) Aluguéis pagos ou, na falta destes, o valor equivalente para idénticas
situacoes;

d) O montante das despesas com luz, agua, esgoto e telefone;

e) Impostos, taxas, contribuicdes e encargos em geral;

f) Outras despesas mensais obrigatdrias.

Il - Relativamente ao IPTU e ao ITBIl: o valor obtido adotando como
parametro os imoveis de caracteristicas e dimensdes semelhantes, situados na mesma
quadra ou regiao em que se localizar o imovel cujo valor venal ou transferéncia estiver
sendo arbitrados.

Paragrafo Unico. O montante apurado sera acrescido de 30% (trinta por
cento), a titulo de lucro ou vantagem remuneratoria a cargo do contribuinte, em relagao
ao ISSQN.

Art. 13. Na impossibilidade de se efetuar o arbitramento pela forma
estabelecida, no caso do ISS, apurar-se-a o preco do servico, levando-se em conta:

| - Os recolhimentos efetuados em periodos idénticos por outros
contribuintes que exercam a mesma atividade em condi¢des semelhantes;

Il - O precgo corrente dos servigos, a época a que se referir o levantamento;

lll - Os fatores inerentes e situacdes peculiares ao ramo de negocio ou
atividades, considerados especialmente os que permitam uma avaliacdo do provavel
movimento tributavel.

Art. 14. O arbitramento referir-se-a, exclusivamente, aos fatos atinentes ao
periodo em que se verificarem as ocorréncias, deduzindo-se os pagamentos efetuados
no periodo e sera fixado mediante relatério da Autoridade Fiscal e cessard os seus
efeitos quando o contribuinte, de forma satisfatéria, sanar as irregularidades que deram
origem ao procedimento.

SECAO Il
DA DILIGENCIA

Art. 15. A Autoridade Fiscal realizara diligéncia, com o intuito de apurar
fatos geradores, incidéncias, responsaveis, bases de calculo, aliquotas e:

| - Fiscalizar o cumprimento de obrigacGes tributarias principais e
acessorias;
Il - Aplicar san¢Ges por infragdo de dispositivos legais.
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SECAO IV
DA ESTIMATIVA

Art. 16. A Autoridade Fiscal estimara, de oficio ou mediante requerimento
do contribuinte, a base de calculo do ISS quando se tratar de atividade exercida em
carater provisério ou o sujeito passivo for de rudimentar organizacao, ou quando o
contribuinte cuja espécie, modalidade ou volume de negdcios aconselhe tratamento
fiscal especifico ou deixe, sistematicamente, de cumprir obrigagdes tributarias,
acessoérias ou principais.

Paragrafo Unico. Atividade exercida em carater provisério € aquela cujo
exercicio é de natureza temporaria e esta vinculada a fatores ou acontecimentos
ocasionais ou excepcionais.

Art. 17. A estimativa sera apurada tomando-se como base o preco
corrente do servico, na praga; o tempo de duragdo e a natureza especifica da atividade;
o valor das despesas gerais do contribuinte, durante o periodo considerado.

Art. 18. O regime de estimativa sera fixado por relatério da Autoridade
Fiscal, homologado pela chefia imediata, e deferido por um periodo de até 12 (doze)
meses; tera a base de calculo expressa em REAIS; a critério do Secretario responsavel
pela area fazendaria podera, a qualquer tempo, ser suspenso, revisto ou cancelado;
dispensa o uso de livros e notas fiscais, por parte do contribuinte; por solicitagdo do
sujeito passivo e a critério do fisco, podera ser encerrado, ficando o contribuinte, neste
caso, subordinado a utilizagdo dos documentos fiscais exigidos.

Art. 19. O contribuinte que ndo concordar com a base de calculo
estimada, podera apresentar reclamacdao no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data
da ciéncia do relatério homologado.

Paragrafo Unico. No caso especifico de atividade exercido em carater
provisoério, a ciéncia da estimativa se dara através de Termo de Intimacao.

Art. 20. A reclamacao nao tera efeito suspensivo e mencionarj,
obrigatoriamente, o valor que o interessado reputar justo, assim como os elementos
para a sua afericao.

Paragrafo Unico. Julgada procedente a reclamacao, total ou parcialmente,
a diferenga recolhida na pendéncia da decisdo sera compensada nos recolhimentos

futuros.

SECAO V
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DA HOMOLOGACAO
Art. 21. A Autoridade Fiscal, tomando conhecimento da atividade exercida
pelo contribuinte, analisando a antecipacdo de recolhimentos sem prévio exame do
sujeito ativo, homologara ou ndo os autolancamentos ou lancamentos espontaneos
atribuidos ao sujeito passivo.

§1°. O pagamento antecipado pelo contribuinte extingue o crédito, sob
condicao resolutéria da ulterior homologacéao do langamento.

§2°. Nao influem sobre a obrigacdo tributaria os atos anteriores a
homologagdo praticados pelo sujeito passivo ou por terceiro, visando a extingao total
ou parcial do crédito.

§3°. Tais atos serao, porém, considerados na apuragao do saldo porventura
devido e, sendo o caso, na imposicao de penalidade, ou sua graduacao.

§4°. O prazo da homologacdo sera de 5 (cinco) anos, a contar da
ocorréncia do fato gerador; expirado esse prazo sem que a Fazenda Publica Municipal
se tenha pronunciado, considera-se homologado o lancamento e definitivamente
extinto o crédito, salvo se comprovada a ocorréncia de dolo, fraude ou simulagao.

SECAO VI
DA INSPECAO

Art. 22. A Autoridade Fiscal, auxiliada por forca policial, inspecionara o
sujeito passivo que apresentar indicio de omissao de receita; tiver praticado sonegagao
fiscal; houver cometido crime contra a ordem tributaria; opuser ou criar obstaculo a
realizagdo de diligéncia ou plantéo fiscal.

Art. 23. A Autoridade Fiscal, auxiliada por forca policial, examinara e
apreendera mercadorias, livros, arquivos, documentos comerciais ou fiscais dos
comerciantes, industriais, produtores e prestadores de servico, que constituam prova
material de indicio de omissdo de receita, sonegacado fiscal ou crime contra a ordem
tributaria.

SECAO VI
DA INTERDICAO

Art. 24. A Autoridade Fiscal, auxiliada por forca policial, interditara
estabelecimento onde é fabricado, produzido, manipulado, acondicionado, conservado,
depositado, armazenado, transportado, distribuido, vendido, consumido alimentos, ou
exercida atividades pertinentes a higiene e a saude publica, em que estejam em
inobservancia as normas sanitarias e em desacordo com Lei Municipal.
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Art. 25. A Autoridade Fiscal, auxiliada por forca policial, interditara o local
onde sera exercida atividade em carater provisério, sem que o contribuinte tenha
efetuado o pagamento antecipado do imposto estimado.

Paragrafo Unico. A liberagdo para o exercicio da atividade somente
ocorrera apos sanada, na sua plenitude, a irregularidade cometida.

SECAO ViII
DO LEVANTAMENTO

Art. 26. A Autoridade Fiscal levantara dados do sujeito passivo, com o
intuito de elaborar arbitramento; apurar estimativa e proceder homologacéo.

SECAO IX
DO PLANTAO

Art. 27. A Autoridade Fiscal, mediante plantdo, adotara a apuragdo ou
verificacdo diaria no proprio local da atividade, durante determinado periodo, quando
houver duvida sobre a exatiddo do que sera levantado ou for declarado para os efeitos
dos tributos municipais, independente do contribuinte estar sujeito a regime especial de
fiscalizacao.

SECAO X
DA REPRESENTACAO

Art. 28. A Autoridade Fiscal ou qualquer pessoa, quando ndao competente
para lavrar Auto e Termo de Fiscalizagdo, podera representar contra toda acdo ou
omissdo contraria as disposicdes da Legislacdo Tributaria ou de outras leis ou
regulamentos fiscais.

Art. 29. A representacao far-se-a em peticao assinada e discriminara, em
letra legivel, o nome, a profissdo e o endereco de seu autor; devera estar acompanhada
de provas ou indicara os elementos desta e mencionara os meios ou as circunstancias
em razao das quais se tornou conhecida a infracao, ndo sera admitida quando o autor
tenha sido sécio, diretor, preposto ou empregado do contribuinte, quando relativa a
fatos anteriores a data em que tenham perdido essa qualidade; devera ser recebida pelo
Secretario, responsavel pela area fazendaria, que determinara imediatamente a
diligéncia ou inspecdo para verificar a veracidade e, conforme couber, intimara ou
autuara o infrator ou a arquivara se demonstrada a sua improcedéncia.
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CAPITULO Il
DOS AUTOS E TERMOS DE FISCALIZACAO

Art. 30. Quanto aos Autos e Termos de Fiscalizacao:

| - Serdo impressos e numerados, em 03 (trés) vias, em talonario proprio
ou eletronicamente, conterdo, entre outros, os seguintes elementos:

a) A qualificacao do contribuinte:

1. Nome ou razéo social;

2. Domicilio tributario;

3. Atividade econdmica;

4. Numero de inscricao no cadastro, se o tiver.

b) O momento da lavratura:

1. Local;

2. Data;

3. Hora.

c) A formalizagdo do procedimento:

1. Nome e assinatura da Autoridade incumbida da acao fiscal e do
responsavel, representante ou preposto do sujeito passivo;

2. Enumeracdo de quaisquer fatos e circunstancias que possam esclarecer
a ocorréncia.

Il - Sempre que couber, fardo referéncia aos documentos de fiscalizagao,
direta ou indiretamente, relacionados com o procedimento adotado;

lll - Se o responsavel, representante ou seu preposto, ndo puder ou ndo
quiser assina-los, far-se-a mencao dessa circunstancia;

IV - A assinatura ndo constitui formalidade essencial as suas validades, ndo
implica confissdo ou concordancia, nem a recusa determinara ou agravara a pena;

V - As omissdes ou incorrecdes nao acarretarao nulidades, desde que do
procedimento constem elementos necessarios e suficientes para a identificacdo dos
fatos;

VI - Nos casos especificos do Auto de Infragdo e Termo de Intimacao e do
Auto de Apreensao é condicao necessaria e suficiente para inocorréncia ou nulidade, a
determinacao da infracao e do infrator;

V - Serdo lavrados, cumulativamente, quando couber, por Autoridade
Fiscal, com precisao e clareza, sem entrelinhas, emendas ou rasuras:

a) Pessoalmente, sempre que possivel, mediante entrega de copia ao
contribuinte responsavel, seu representante ou preposto, contra recibo datado no
original ou, no caso de recusa, certificado pelo Agente encarregado do procedimento;

b) Por carta, acompanhada de copia e com aviso de recebimento (AR)
datado e firmado pelo destinatario ou alguém de seu domicilio;
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c) Por edital, com prazo de 30 (trinta) dias, quando resultarem improficuos
os meios referidos nas alineas "a" e "b" deste inciso, ou for desconhecido o domicilio
tributario do contribuinte.

d) Por meio eletrénico, sempre que a comunicagdo com o sujeito passivo
assim puder ser feita, mediante retorno com ciente ou resposta que confirme o
recebimento.

VI - Presumem-se lavrados, quando:

a) Pessoalmente, na data do recibo ou da certificacao;

b) Por carta, na data de recep¢do do comprovante de entrega, e se esta for
omitida, 30 (trinta) dias apds a data de entrega da carta no correio;

c) Por edital, no termo da prova indicada, contado este da data de afixagao
ou de publicagao.

d) Por meio eletronico, mediante retorno com ciente ou resposta que
confirme o recebimento.

VII - Uma vez lavrados, tera a Autoridade Fiscal o prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, renovavel por igual periodo, para entregar cépia do documento fiscal no
orgao arrecadador.

Art. 31. E o instrumento legal utilizado pela Autoridade Fiscal, com o
objetivo de formalizar:

| - O Termo de Apreensao: a apreensao de bens e documentos;

Il - O Auto de Infragdo e Termo de Intimagao: a penalizagao pela violacao,
voluntaria ou ndo, de normas estabelecidas na legislagéo tributaria;

[l - O Auto de Interdicao: a interdicdo de atividade provisdria inadimplente
com a Fazenda Publica Municipal;

IV - O Relatério de Fiscalizacdo: a realizagdo de plantdo e o levantamento
efetuado em arbitramento, estimativa e homologacao;

V - O Termo de Diligéncia Fiscal: a realizacdao de diligéncia;

VI - O Termo de Inicio de Acdo Fiscal: o inicio de levantamento
homologatorio;

VII - O Termo de Inspecao Fiscal: a realizacdo de inspecao;

VIIl - O Termo de Sujeicao a Regime Especial de Fiscalizacdo: o regime
especial de fiscalizacao;

IX - O Termo de Intimacdo: a solicitacdo de documento, informacao,
esclarecimento, e a ciéncia de decisdes fiscais;

X - O Termo de Verificacdo Fiscal: o término de levantamento
homologatorio.

Art. 32. As formalidades do procedimento fiscal conterdo, ainda,
relativamente ao:
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| - Auto de Apreensao:

a) A relacéo de bens e documentos apreendidos;

b) A indicacdo do lugar onde ficarao depositados;

c) A assinatura do depositario, o qual sera designado pelo autuante,
podendo a designacao recair no proprio detentor, se for idoneo, a juizo do fisco;

d) A citacao expressa do dispositivo legal violado.

Il - Auto de Infracdo e Termo de Intimacao:

a) A descricdao do fato que ocasionar a infracao;

b) A citacdo expressa do dispositivo legal que constitui a violagdo e
comina a sangao;

c) A comunicagao para pagar o tributo e a multa devidos, ou apresentar
defesa e provas, no prazo previsto.

lll - Auto de Interdicao:

a) A descricao do fato que ocasionar a interdigao;

b) A citacao expressa do dispositivo legal que constitui a infracdo e comina
a sancao;

c) A ciéncia da condicdo necessaria para a liberagdo do exercicio da
atividade interditada.

IV - Relatério de Fiscalizacao:

a) A descricao, circunstanciada, de atos e fatos ocorridos no plantdo e
presentes no levantamento para elaboracao de arbitramento, apuracao de estimativa e
homologagao de lancamento;

b) A citagdo expressa da matéria tributavel.

V - Termo de Diligéncia Fiscal:

a) A descricao, circunstanciada, de atos e fatos ocorridos na verificacao;

b) A citagdo expressa do objetivo da diligéncia.

VI - Termo de Inicio de Acao Fiscal:

a) A data de inicio do levantamento homologatério;

b) O periodo a ser fiscalizado;

) A relacao de documentos solicitados;

d) O prazo para o término do levantamento e devolu¢do dos documentos.

VIl - Termo de Inspecao Fiscal:

a) A descricdao do fato que ocasionar a inspecao;

b) A citacao expressa do dispositivo legal que constitui a infracdo e comina

a sancao.

VIIl - Termo de Sujeicao ao Regime Especial de Fiscalizagao:

a) A descricdo do fato que ocasionar o regime;

b) A citacao expressa do dispositivo legal que constitui a infracdo e comina
a sancao;

c) As prescricdes fiscais a serem cumpridas pelo contribuinte;
d) O prazo de duracao do regime.
IX - Termo de Intimacao:
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a) A relacdo de documentos solicitados;

b) A modalidade de informacédo pedida e/ou o tipo de esclarecimento a
ser prestado e/ou a decisao fiscal cientificada;

c) A fundamentacao legal;

d) A indicagdo da penalidade cabivel, em caso de descumprimento;

e) O prazo para atendimento do objeto da intimacao.

X - Termo de Verificacao Fiscal:

a) A descricao, circunstanciada, de atos e fatos ocorridos no plantdo e
presentes no levantamento para elaboragdao de arbitramento, apuracao de estimativa e
homologagao de langamento;

b) A citacao expressa da matéria tributavel.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS

Art. 33. Os prazos sao continuos e peremptorios, excluindo-se, em sua
contagem, o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento, sé se iniciam ou se vencem
em dia de expediente normal do 6rgdo em que corra o processo ou em que deva ser
praticado o ato:

§1°. Referente as formalidades do procedimento fiscal:

| - serdo de 90 (noventa) dias, prorrogaveis por igual periodo, o prazo para
a realizagdo dos procedimentos necessarios a agao fiscal;

Il - serdao de 10 (dez) dias o prazo para o contribuinte apresentar as
informagdes e os documentos requisitados através do Termo de Inicio de Agao Fiscal;

lll - serao de 10 (dez) dias o prazo para o contribuinte apresentar as
informagdes e os documentos requisitados através do Termo de Intimacao |;

IV - serdao de 05 (cinco) dias o prazo para o contribuinte apresentar as
informacgdes e os documentos requisitados através do Termo de Intimacao II;

V - serao de 03 (trés) dias o prazo para o contribuinte apresentar as
informacdes e os documentos requisitados através do Termo de Intimacgao llI.

§ 2°. Os prazos somente comecam a ser contados a partir do primeiro dia
util apds a notificacao ou intimacao.

§3°. Referente aos demais atos processuais:

| - serdao de 30 (trinta) dias para:

b) pronunciamento e cumprimento de despacho e decisao;
C) resposta a consulta;

Il - serao de 20 (vinte) dias para:

a) apresentacao de defesa;

b) elaboracao de impugnacao;

C) interposicao de recurso voluntario;
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Il — serdo de 15 (quinze) dias para conclusdo de diligéncia e
esclarecimento;

IV — serao de 10 (dez) dias para:

a) interposicao de recurso de oficio;

V - ndo estando fixados, serdo 30 (trinta) dias para a pratica de ato a cargo
do interessado;

VI - contar-se-ao:

a) de defesa, a partir da notificacdo de lancamento de tributo ou ato
administrativo dele decorrente ou da lavratura do Auto de Infracdo e Termo de
Intimacao;

b) de impugnacao, diligéncia, consulta, despacho e decisdo, a partir do
recebimento do processo;

c) de recurso, pedido de reconsideracdo e cumprimento de despacho e
decisdo, a partir da ciéncia da decisdo ou publicagdo do acordao.

VIl - fixados, suspendem-se a partir da data em que for determinada
qualquer diligéncia, recomegando a fluir no dia em que o processo retornar.

Art. 34. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao e revoga
disposi¢des contrarias.

Timon-MA, 07 de Fevereiro de 2025; 134° da Emancipacao Politico-
Administrativa do Municipio.

Rafael de Brito Sousa
Prefeito Municipal

Registra-se e publica-se no Diario Oficial Eletronico do Municipio, de acordo com art. 90 da Lei
Organica do Municipio (LOM), c¢/c art. 5° da Lei Municipal n°® 1821/2012 e art. 1°, inciso XIlIl, da Lei Municipal n°.
1383/2006.

Paulo Ryldon Claudino de Oliveira Costa
Secretario Municipal de Governo
Portaria n°® 001/2025-GP
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